

ПРИКАЗ

18.05.2026                                    г. Киров                                  № 97

Об усилении пропускного режима и организации мер по предотвращению проноса запрещённых предметов

Во исполнение письма министерства образования Кировской области от 06.05.2026 № 2851-42-09-02 «Рекомендации по усилению мер при обеспечении пропускного режима», в целях повышения уровня антитеррористической защищённости, обеспечения безопасности обучающихся и сотрудников, предотвращения проноса на территорию и в здания учреждения запрещённых предметов,  

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Перечень предметов, веществ и устройств, запрещённых к проносу на территорию и в здания КОГОБУ ЦДОД (Приложение № 1).

2. Утвердить Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме в КОГОБУ ЦДОД в новой редакции (Приложение № 2), включив в него:
1. порядок допуска посетителей и обучающихся в здание;
2. правила добровольного осмотра ручной клади и содержимого карманов;
3. действия сотрудников охраны и дежурного администратора при срабатывании металлодетектора;
4. порядок действий при отказе от осмотра;
5. особенности допуска обучающихся с медицинскими противопоказаниями к воздействию электромагнитного поля (при наличии подтверждающих справок).

3. Ознакомить с перечнем запрещённых предметов, правилами пропускного режима и настоящим приказом:
1. всех сотрудников учреждения под роспись (в срок до 22.05.2026) – ответственный Трегубов С.Н.;
2. обучающихся и их родителей (законных представителей) путём проведения классных часов, родительских собраний (в дистанционном формате с использованием средств электронной связи, а также размещения информации в чатах классов в МАХ и на официальном сайте школы (в срок до 22.05.2026) – ответственный Глубоковских Е.А.

4. Назначить ответственным за организацию пропускного режима заместителя директора по АХЧ Трегубова С.Н.

5. Ответственному лицу (Трегубову С.Н.):
1. организовать инструктаж с администраторами, педагогами и сотрудниками охраны о порядке действий при обнаружении запрещённых предметов и при отказе обучающегося от добровольного осмотра;
2. обеспечить и проконтролировать ведение журнала учёта посетителей;
3. при входе в здание организовать ежедневные выборочные проверки обучающихся старше 12 лет с использованием ручных или стационарных металлодетекторов (на добровольной основе);
4. сформировать список обучающихся, имеющих медицинские противопоказания к воздействию электромагнитного поля, на основании справок и информации от классных руководителей.

6. Заместителю директора по ВР Глубоковских Е.А. совместно с педагогами-психологами, социальным педагогом:
1. постоянно проводить мониторинг психологического климата, профилактику буллинга и конфликтных ситуаций;
2. организовать индивидуальную работу с обучающимися, склонными к агрессивному поведению или нарушению дисциплины.

7. Трегубову С.Н., Метелеву А.П. – обеспечить контроль за состоянием чердака, подвалов, подсобных помещений, запасных выходов и иных потенциально уязвимых зон, обеспечить их закрытие и ограничение доступа.

8. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор 					Трубицына Е.В.

---

Приложение № 1 
к приказу № 97 от 18.05.2026

УТВЕРЖДЁН  
Директор ______________ Трубицына Е.В.


ПЕРЕЧЕНЬ
предметов, веществ и устройств, запрещённых к проносу на территорию и в здания Кировского областного государственного общеобразовательного бюджетного учреждения
«Центр дистанционного образования детей» (КОГОБУ ЦДОД)

1. Оружие всех видов:
- огнестрельное (включая сигнальное, строительно-монтажное);
- пневматическое;
- газовое (газовые пистолеты, револьверы);
- травматическое;
- холодное (ножи, кинжалы, кастеты, сувенирное оружие, заточки, стилеты, нунчаки, кистени и пр.);
- метательное (сюрикены, метательные ножи и пр.);
- электрошоковые устройства.

2. Колющие, режущие, рубящие, ударно-раздробляющие предметы (не являющиеся оружием, но потенциально опасные):
- ножи хозяйственно-бытового назначения с длиной клинка более 50 мм;
- ножницы с заострёнными концами (при отсутствии производственной необходимости);
- шилья, иглы медицинские (вне медицинского кабинета);
- топоры, молотки, монтировки;
- предметы, имитирующие оружие (муляжи, макеты, игрушечное оружие, если они могут быть приняты за реальное оружие).

3. Взрывчатые вещества, взрывоопасные предметы, пиротехника:
- взрывчатые вещества промышленные и самодельные;
- детонаторы, взрыватели;
- петарды, фейерверки, ракетницы, хлопушки, бенгальские огни (любые пиротехнические изделия);
- имитационные взрывные устройства.

4. Легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, вещества:
- бензин, керосин, растворители, ацетон;
- спирты, спиртосодержащие жидкости (вне медицинских целей);
- масла, лаки, краски в аэрозольной упаковке.

5. Ядовитые, токсичные, едкие вещества:
- кислоты, щёлочи;
- ртуть и приборы с открытой ртутью (термометры, люминесцентные лампы — только через ответственное лицо).

6. Средства самообороны аэрозольные и газовые:
- газовые баллончики (слезоточивого, раздражающего действия);
- перцовые аэрозоли, спреи.

7. Алкогольная и спиртосодержащая продукция, пиво, напитки на его основе.

8. Наркотические средства, психотропные вещества, их аналоги, прекурсоры, новые потенциально опасные психоактивные вещества («спайсы», «соли», и т.п.), а также оборудование и приспособления для их употребления (включая кальяны, вапорайзеры, одноразовые электронные сигареты с неподтверждённым составом жидкости).

9. Табачные изделия, никотинсодержащая продукция, устройства для потребления никотина (электронные сигареты, вейпы, POD-системы, IQOS и др.), безникотиновые жидкости для вейпов, жевательный и нюхательный табак.

10. Предметы, использование которых может привести к нарушению образовательного процесса и безопасности:
 - газовые горелки, портативные плитки;
 - источники открытого огня (зажигалки, спички — кроме специально отведённых мест для учебных опытов под контролем педагога);
 - крупногабаритные предметы, мешающие проходу и эвакуации;
 - животные и птицы (кроме собак-поводырей при наличии документов).

Примечания:

- Настоящий перечень обязателен к соблюдению всеми участниками образовательных отношений (обучающимися, родителями/законными представителями, сотрудниками, посетителями).
- При проведении учебных занятий, требующих использования отдельных инструментов или материалов (уроки труда, робототехника, химия, физика), выдача и учёт таких предметов осуществляются педагогом под роспись с последующим обязательным возвратом.
- Обнаруженные запрещённые предметы подлежат изъятию сотрудниками охраны или дежурным администратором с составлением акта. Предметы, разрешённые в гражданском обороте, возвращаются владельцу после окончания учебных занятий. Предметы, запрещённые в гражданском обороте, передаются в правоохранительные органы.




Приложение № 2 
к приказу № 97 от 18.05.2026

УТВЕРЖДЕНО  
Директор __________ Трубицына Е.В.


ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном и внутриобъектовом режиме в Кировском областном государственном общеобразовательном бюджетном учреждении
«Центр дистанционного образования детей» (КОГОБУ ЦДОД)

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», письмом министерства образования Кировской области от 06.05.2026 № 2851-42-09-02 «Рекомендации по усилению мер при обеспечении пропускного режима» и иными нормативными правовыми актами.

1.2. Положение устанавливает единый порядок пропуска обучающихся, сотрудников, родителей (законных представителей) и иных посетителей на территорию и в здания КОГОБУ ЦДОД, а также правила поведения внутри зданий в целях обеспечения безопасности, антитеррористической защищённости и сохранности имущества.

1.3. КОГОБУ ЦДОД осуществляет образовательную деятельность преимущественно с применением дистанционных образовательных технологий. Очное нахождение обучающихся в здании учреждения возможно в следующих случаях:
- проведение промежуточной и итоговой аттестации (экзамены, зачёты, контрольные работы, иное);
- очные консультации с педагогами;
- ликвидация академической задолженности;
- внеурочные мероприятия, кружки, секции, олимпиады, конкурсы;
- иные случаи, предусмотренные учебным планом или приказом директора.

1.4. Режим работы пропускной системы устанавливается с 07:00 до 19:00 в рабочие дни. В иное время доступ в здания возможен только по отдельному распоряжению директора.

II. Порядок пропуска в здание

2.1. Сотрудники Учреждения пропускаются по спискам, утверждённым директором. При входе сотрудник может быть подвергнут выборочному добровольному осмотру личных вещей.

2.2. Обучающиеся пропускаются в дни и часы, определённые расписанием очных мероприятий, по спискам, утвержденным директором. При входе обучающийся обязан, по требованию охраны:
- предъявить документ, удостоверяющий личность (свидетельство о рождении или паспорт для лиц старше 14 лет) – либо иметь при себе справку установленного образца;
- добровольно предъявить содержимое карманов одежды и ручной клади (рюкзак, сумку, портфель) по требованию сотрудника охраны или администратора при срабатывании металлодетектора или наличии обоснованных подозрений.

2.3. Родители (законные представители) обучающихся пропускаются:
- для участия в родительских собраниях – по спискам, предоставленным классными руководителями;
- для индивидуальной беседы с педагогом или администрацией – по предварительной записи, при наличии документа, удостоверяющего личность;
- для сопровождения ребёнка-инвалида при наличии медицинских показаний, по спискам, утвержденным директором;
– на основании заявления, поданного директору.

2.4. Иные посетители (представители органов власти, подрядных организаций, служб доставки, проверяющих органов) пропускаются только при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документов, подтверждающих полномочия (командировочное удостоверение, предписание, доверенность и т.п.) в сопровождении сотрудника Учреждения, ответственного за встречу.

2.5. Все посетители, не являющиеся сотрудниками и обучающимися, вносятся в Журнал учёта посетителей с указанием:
- фамилии, имени, отчества;
- цели визита;
- времени прибытия и убытия;
- наименования документа, удостоверяющего личность;
- фамилии сопровождающего сотрудника.

III. Меры по предотвращению проноса запрещённых предметов

3.1. На входе в здание устанавливается стационарный и/или ручной металлодетектор. Ежедневно проводятся выборочные добровольные проверки обучающихся старше 12 лет.

3.2. При срабатывании металлодетектора:
- обучающемуся предлагается добровольно предъявить предмет, вызвавший сигнал;
- если предмет отсутствует в Перечне запрещённых предметов, а повторная проверка не выявила иных металлических предметов, то обучающийся допускается в здание;
- если обнаружен предмет, входящий в Перечень запрещённых предметов, тосоставляется акт изъятия, предмет изымается.

3.3. Периодически (не реже одного раза в четверть) по согласованию с педагогическим коллективом проводятся тотальные добровольные досмотры всех обучающихся, присутствующих в здании в данный день. Досмотр проводится в присутствии назначенного администратора.

3.4. Обучающиеся, имеющие медицинские противопоказания к воздействию электромагнитного поля (подтверждённые медицинской справкой), осматриваются методом добровольного осмотра личных вещей без использования металлодетектора. Список таких обучающихся формируется на основании заявлений родителей и справок, ведётся у руководителя ШППк и у медицинского работника (при наличии).

IV. Действия при отказе от добровольного осмотра и обнаружении запрещённых предметов

4.1. Если обучающийся отказывается от прохождения добровольного осмотра, он не допускается в здание Учреждения. Сотрудник охраны или администратор незамедлительно уведомляет классного руководителя.

4.2. Классный руководитель информирует родителей (законных представителей) о случившемся. Если после уведомления родителей обучающийся даёт согласие на досмотр и запрещённых предметов не обнаруживается – он допускается в здание.

4.3. При повторном отказе обучающегося от досмотра допуск в здание возможен только в сопровождении родителей после досмотра ими личных вещей обучающегося.

4.4. При обнаружении запрещённых, но разрешённых в гражданском обороте предметов (например, нож для заточки карандашей с длинным лезвием, бытовой нож и т.п.) составляется акт изъятия. Предмет возвращается владельцу после окончания занятий с письменным предупреждением о недопустимости повторного проноса, сообщением родителям. При повторном обнаружении – предмет изымается до окончания учебного года с уведомлением родителей.

4.5. При обнаружении предметов, запрещённых в гражданском обороте (наркотики, оружие, взрывчатые вещества), а также при агрессивном поведении обучающегося, отказывающегося предъявить предмет, сотрудник охраны немедленно нажимает тревожную кнопку и вызывает правоохранительные органы. Дежурный администратор обеспечивает изоляцию обучающегося до прибытия сотрудников полиции.

4.6. Обо всех случаях изъятия запрещённых предметов составляется акт, который хранится в Учреждении не менее одного года. Копия акта направляется в КДН и ЗП (при необходимости) и родителям.

V. Права и обязанности участников образовательных отношений

5.1. Обучающиеся обязаны:
- соблюдать настоящие правила;
- добросовестно проходить добровольный осмотр по требованию охраны или дежурного администратора;
- не иметь при себе предметов из Перечня запрещённых.

5.2. Родители (законные представители) обязаны:
- ознакомить ребёнка с Перечнем запрещённых предметов и настоящим Положением;
- контролировать содержимое рюкзака (сумки) ребёнка перед его выходом на очные мероприятия в Учреждение;
- прибыть в Учреждение для сопровождения ребёнка в случае его отказа от осмотра.

5.3. Сотрудники охраны и администратор не вправе:
- проводить принудительный личный досмотр (ощупывание тела);
- требовать разуваться или раздеваться;
- задерживать обучающегося дольше времени, необходимого для вызова родителей или правоохранителей.

VI. Инструктажи, тренировки и ознакомление

6.1. Не реже двух раз в год проводятся тренировки по эвакуации и отработке действий при обнаружении запрещённых предметов с участием всех категорий сотрудников и обучающихся (находящихся в здании очно).

6.2. Инструктажи с сотрудниками администрации школы, педагогами, сотрудниками охраны проводятся не реже одного раза в полугодие и внепланово – при изменении правил или после происшествий.

6.3. Ознакомление обучающихся и родителей с настоящим Положением и Перечнем запрещённых предметов осуществляется:
- путём размещения на официальном сайте КОГОБУ ЦДОД;
- путём рассылки информации в каналшколы и чаты классов в МАХ;
- в ходе классных часов (в дистанционном формате с видеофиксацией подтверждения ознакомления);
- на родительских собраниях (в дистанционном формате).

Факт ознакомления фиксируется в журнале инструктажей (для сотрудников) или в форме письменного/электронного согласия (для родителей и обучающихся старше 14 лет).

VII. Дополнительные меры безопасности

7.1. Чердаки, подвалы, подсобные помещения, запасные выходы, технические этажи, электрощитовые содержатся в закрытом на замок состоянии. Доступ в них имеют только уполномоченные сотрудники (директор, заместитель директора по АХЧ, заместитель директора по информатизации, инженер, рабочий по зданию, водитель, дворник) по утверждённому перечню.

7.2. Ежеквартально заместителем директора по АХЧ проводится проверка целостности ограждений, запирающих устройств, работоспособности систем видеонаблюдения и кнопки тревожной сигнализации.

7.3. Осуществляется сотрудничество с подразделениями МВД, Росгвардии (сверка каналов связи, отработка взаимодействия).

7.4. Педагоги-психологи проводят мониторинг психологического климата, профилактику буллинга и конфликтных ситуаций. Информация об обучающихся, склонных к агрессии или имеющих конфликты, учитывается при проведении выборочных проверок.

VIII. Ответственность и контроль

8.1. Ответственным за организацию пропускного режима является заместитель директора по административно-хозяйственной части.

8.2. Ежедневный контроль за соблюдением пропускного режима осуществляет директор.

8.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего Положения сотрудники несут дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом РФ.

8.4. Обучающиеся за пронос запрещённых предметов привлекаются к дисциплинарной ответственности в порядке, установленном Правилами внутреннего распорядка обучающихся, с информированием КДН и ЗП.

IX. Заключительные положения

9.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты утверждения приказом директора КОГОБУ ЦДОД.

9.2. Изменения и дополнения в Положение вносятся приказом директора.

9.3. В случае противоречия настоящего Положения вновь принятому законодательству применяются нормы законодательства, а Положение подлежит приведению в соответствие в течение 10 рабочих дней.
Принято. Ниже — Памятка для дежурного администратора, полностью переписанная в виде списков (без таблиц).



Приложение № 4 
к приказу № 97 от 18.05.2026  

ПАМЯТКА
по действиям администрации при отказе обучающегося от добровольного осмотра в КОГОБУ ЦДОД

Цель: не допустить проноса запрещённых предметов, избежать нарушения прав обучающегося, обеспечить безопасность всех участников образовательного процесса.

1. Действия при обнаружении отказа от осмотра

1.1. При срабатывании металлодетектора или наличии визуальных подозрений предложить обучающемуся добровольно предъявить содержимое карманов и ручной клади (рюкзак, сумка, портфель).
1.2. Если обучающийся отказывается – не допускать его в здание.
1.3. Заблокировать проход в школу, но не применять физическую силу и не удерживать обучающегося силой.
1.4. Дежурному администратору немедленно связаться с классным руководителем обучающегося.

2. Уведомление классного руководителя и родителей

2.1. Классный руководитель информирует родителей (законных представителей) по телефону о факте отказа от осмотра и невозможности допуска в здание.
2.2. Родителям предлагается:
- прибыть в учреждение для сопровождения ребёнка;
- либо дать согласие на осмотр в чате МАХ.
2.3. Администратор фиксирует в журнале учета посетителей:
- время уведомления родителей;
- номер телефона, по которому осуществлён звонок;
- фамилию родителя, принявшего звонок;
- краткое содержание разговора.

3. Действия после уведомления родителей

Вариант А. Родитель дал согласие на осмотр 

3.1. Обучающемуся повторно предлагается добровольно предъявить содержимое карманов и ручной клади.
3.2. Осмотр проводит сотрудник охраны в присутствии дежурного администратора.
3.3. Если запрещённых предметов не обнаружено – обучающийся допускается в здание.
3.4. Факт допуска фиксируется в журнале с отметкой «осмотр пройден, согласие родителя получено».

Вариант Б. Родитель отказывается давать согласие на осмотр или не может прибыть

3.5. Обучающийся не допускается в здание на весь текущий учебный день (очное мероприятие).
3.6. Классный руководитель организует для обучающегося возможность участия в мероприятии дистанционно (через платформу Центра), если это позволяет формат занятия (консультация, контрольная работа и т.п.).
3.7. В случае невозможности дистанционного участия – занятие считается пропущенным без уважительной причины. Информация передаётся заместителю директора по УР.

Вариант В. Родитель прибыл в учреждение

3.8. Родитель самостоятельно производит осмотр личных вещей обучающегося в присутствии дежурного администратора.
3.9. Если родитель разрешает осмотр сотруднику охраны – осмотр проводится на общих основаниях (добровольно).
3.10. После осмотра и отсутствия запрещённых предметов обучающийся допускается в здание в сопровождении родителя на время занятий (родитель может ожидать в холле или покинуть учреждение).

4. Особые случаи

Агрессивное поведение обучающегося

4.1. Если обучающийся ведёт себя агрессивно, угрожает, пытается применить физическую силу или скрыться – немедленно нажать тревожную кнопку вызова правоохранительных органов.
4.2. Обеспечить изоляцию обучающегося (удерживать только в пределах, допустимых законом о необходимой обороне) до прибытия полиции.
4.3. Вызвать на место администратора (директора или его заместителя).

Подозрение на наличие предмета, запрещённого в гражданском обороте

4.4. Если отказ от осмотра сопровождается характерными признаками (халатность, резкая смена поведения, специфический запах, видимая упаковка под одеждой), но осмотр не проводится из-за отказа – вызвать правоохранительные органы без ожидания прибытия родителей.
4.5. Допуск обучающегося в здание в этом случае запрещён до прибытия сотрудников полиции.

5. Документирование отказа

5.1. В журнале учёта посетителей администратор делает запись, содержащую:
- дату и время инцидента;
- фамилию, имя, класс обучающегося;
- причину отказа (со слов обучающегося);
- фамилию сотрудника охраны;
- фамилию классного руководителя;
- результат уведомления родителей (Ф.И.О. родителя, время звонка, принятое решение);
- итоговое решение (допущен / не допущен / вызвана полиция).
5.2. В конце рабочего дня копия записи передаётся ответственному за пропускной режим (заместителю директора по АХР).

6. Чего делать НЕЛЬЗЯ (запрещено)

6.1. Нельзя проводить принудительный личный досмотр (ощупывание тела, требование раздеться).
6.2. Нельзя оставлять обучающегося без присмотра после отказа от осмотра (риск ухода с территории без фиксации).
6.3. Нельзя допускать обучающегося в здание без согласия родителей (если отказ от осмотра не снят).
6.4. Нельзя применять физическую силу, запирать обучающегося в помещении, изымать вещи без составления акта (кроме случаев прямой угрозы безопасности).

7. Краткий алгоритм (памятка на один лист)

· Предложить осмотр → отказ  
· Уведомить классного руководителя  
· Классный руководитель звонит родителям  
· Родитель согласен на осмотр → осмотр → предметов нет → допуск  
· Родитель не согласен / не приехал → не допускать → перевести в дистант (по возможности)  
· Родитель приехал → родитель осматривает сам или разрешает охране → допуск  
· Агрессия или подозрение на запрещённый предмет → тревожная кнопка → полиция  
· Записать всё в журнал

Памятка вручена: _________________/______________________
Вручил  _______________ / ____________________ /  
[bookmark: _GoBack]«___» __________ 20__ г.
